Konfiguracja konta pocztowego w MS Outlook 2013
(dla protokotu IMAP)
Uruchamiamy program Outlook 2013

W zaktadce ,Plik: wybieramy ustawienia kont

: Nie mozna wyswietlic folderu. - Outlook

9 [nformacje o kontach

Otwérz i

— Erak dostepnych kont. Dodaj konto e-mail, aby wiaczyé dodatkowe funkgje.

# Dodaj konto

E Ustawienia konta i sieci spotecznosciowych
[ 1

Zmien ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wiecej potaczen,

Ustawieni

Polacz sie z sieciami spofecznoici mi.
i P owy!

Drukuj .
Ustawienia kont...
&% Dodaj lub usun kenta albo zmien ustawienia

istnigjacych polaczen. prézniajac folder Elementy usunigte i

Konto pakietu
Office

»_® Konta sieci spolecznosciowych
e Skonfiguruj pakiet Office na potrzeby nawia

pofaczen z sieciami spotecznosciowymi.
Opcje

Zakoricz

W oknie Ustawienia kont klikamy przycisk i Nowy...

F B
Ustawienia kont u

Konta e-mail
Mozesz dodad lub usunad konto, Mozesz tez wybrad konto i zmienic jego ustawienia.

Poczta e-mail | pliki danych | Kanaly informacyjne RSS | Listy SharePaint | Kalendarze internetowe | Opublikowal * [ *

M Mowy... *Napraw... 'Zmieﬁ... QUstawjakndomyélne XUsuﬁ + &

MNazwa Typ




i wybieramy reczng konfiguracje

yczne ie konta

Konfiguruj recznie lub nawiaz polaczenie z innymi typami serwerdw.

() Konto e-mail

Imnig i nazwisko:

Przvktad: Aneta Olecka

Adres e-mail:

Przyktad: aneta@contoso.com

Hasta:

Wpisz ponownie hasto!

Wisz hasto podane przez ustugodawee internetowego,

@ Reczna konfiguradga lub obstuga dodatkowych typéw serwerdw

< Wstecz ][ Dalgj = ][ Anuluj

Klikamy przycisk 2% i wybieramy opcje POP lub IMAP

Dodaj konto

Wybierz ustuge

() Microsoft Exchange Server lub zgodna ustuga
Potacz sie z kontem programu Exchange, aby uzyskac dostep do wiadomosc e-mail, kalendarza, kontaktow, zadan i
poczty glosowej
() Ustuga zgodna z ustuga Outlook.com lub Exchange ActiveSync
Potacz sie z ustuga, taka jak Outlook.com, aby uzyskac dostep do wiadomosci e-mail, kalendarza, kontaktow i zadan
(@ POP lub IMAP
Potacz sie z kontem e-mail POP lub IMAP
) Inne
Potacz sie z serwerem o typie wymienionym ponizej
Fax Mail Transport

< Wstecz ]l Dalej > I[ Anuluj

-

Klikamy przycisk



| w oknie Dodaj konto uzupetniamy dane

Dodaj konto @

| e— -

Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowadz ustawienia serwera poczty dla konta.

Informacje o uiytkowniku

Imig i nazwisko: Imie Mazwisko
Adres e-mail: B emoui Poczta do przechowywania w Wszystkie
: Ctestli@em-uj. krakow.pl > trybie offiine:
Informacje o serwerze ﬂ
Typ konta: IMAP [=]
Serwer poczty przychodzacej: imap.cm-uj.krakow.pl

Serwer poczty wychodzace] (SMTPE | smtp, em-uj.krakow.pl

Informacje o logowaniu

Nazwa uzytkownika: Ctestl@cem-uj.krakow.pl >

Hasto: drdcdicddddoid

Zapamietaj hasto

D‘Nymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego

uwierzytelniania hasta T
ot Wiecej ustawien ...

<wstez || Dalej> | [ Anuly |

Wopisujemy dane:
Imie i Nazwisko
Adres e-mail:testl@cm-uj.krakow.pl

(nalezy podac swdj adres e-mail w domenie cm-uj.krakow.pl)

Wybieramy typ konta IMAP

Dla konta IMAP wpisujemy dane

serwer poczty przychodzacej: imap.cm-uj.krakow.pl
serwer poczty wychodzgcej: smtp.cm-uj.krakow.pl
Nazwe uzytkownika:testl@cm-uj.krakow.pl

Hasto

Klikamy przycisk | Wiscel ustawien .



przechodzimy do zaktadki ,,Serwer wychodzacy” i zaznaczamy check-box ,Serwer
wychodzgcy (SMTP) wymaga uwierzytelnienia”

r -
Ustawienia internetowej poczty e-mail ﬁ
_—

Ogélne | Serwer wychodzacy | Zaawansowane|

Serwer wychodzacy [SMTF) wymaga uwierzytelniania
(@) Uzyj tych samych ustawien, co mdj serwer poczty przychodzacej
() Zaloguj uzywajac
Mamwa uZytk ownika:
Hastiol
Zapamietaj hasto
| Wymagaj logowania przy uZyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta

[ ok || Anuw

Zatwierdzamy klikajgc przycisk I



Przechodzimy do zaktadki , Zaawansowane”

i wybieramy typ szyfrowania poczty SSL lub TLS oraz podajemy numer portu.

o Szyfrowanie SSL.:
serwer poczty przychodzgcej IMAP
szyfrowanie poczty: SSL, port: 993
serwer poczty wychodzgcej: SMTP
szyfrowanie poczty: SSL, port: 465

s =
Ustawienia internetows] poczty e-mail ﬁ
S—

| Ogdlne | Semermchndzqq| Zagwansowane

Mumery portow serwera

serwer przychodzacy [IMAF): 993 Uzyj domyslnych

Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: | 550 IZ'

Il serwerwychodzacy (SMTP: | 465 h

| Uzyj potaczenia soyfrowanego nastepujacego typu: | 550

Al | Limity czasu serwera

[ Kratkie ~J Dtugie 1 minuta

Foldery

Sciezka folderu glownego:

Elementy wystane
|:| Mie zapisuj kopii elementow wystanych

Elementy usunigte

|:| Oznacz elementy do usuniecia, ale nie przenos ich automatycznie |

Elementy oznaczone do usuniecia zostana trwale usunigte po
prreczyszczeniu elementow wskrrynce pocztowe),

Przeczyif elementy podczas przetaczania folderdw w trybie online

| ok || Anu

Zatwierdzamy klikajac przycisk I]



Szyfrowanie TLS:

serwer poczty przychodzacej IMAP
szyfrowanie poczty: TLS, port: 143
serwer poczty wychodzacej: SMTP
szyfrowanie poczty: TLS, port: 587

- hl
Ustawienia internetowe] poczty e-mail E

| Ogalne | 5emerw1rchndzaqr| Zaawansowane

Mumery portdw serwera

serwer proychodzacy [IMAF: 143 Uzyj domysinych

LIzyj potaczenia soyfrowanego nastepujacego typu:  ||TLS IE'

LIzyj potaczenia soyfrowanego nastepujacego typu:  ||TLS

Limity czasu serwera

Krotkie . Dhugie 1 minuta

Foldery

Sciezka folderu gtownegao:

Elementy wystane

L |:|Nie zapisuj kopii elementdw wystanych

Il | Elementy usunigte

I |:| COiznacz elementy do usuniecia, ale nie przenos ich automatycznie

Elementy oznaczone do usuniecia zostana trwale usunigte po
L przeczyszezeniu elementaw w skrzynce pocztowe),

Przeczysc elementy podczas przetaczania folderow w trybie online

Serwer wychodzacy (SMTF): | 587 h
| [=]

i | ok || anuwg

Zatwierdzamy klikajgc przycisk I]



W oknie ,Ustawienia konta POP i IMAP” klikamy przycisk

aby przetestowaé ustawienia konta

-
Dodaj konto

Ustawienia konta POP i IMAP

Wprowadz ustawienia serwera poczty dia konta,

Informacje o uiytkowniku

Imie i nazwisko:

|| Adres e-mail:

Informacje o serwerze

Typ konta:

Serwer poczty przychodzacej:
Serwer poczty wychodzacej (SMTP):
Informacje o logowaniu

Mazwa uzytkownika:

Hasto:

uwierzytelniania hasta

Imie Nazwiskao

Poczta do przechowywania w  Wszystkie

testl@com-uj. krakow.pl Syt T

IMAP [=]

imap.cm-uj.krakow.pl

smtp.cm-uj.krakow.pl

testl@com-uj. krakow.pl

ARHRHRHARS

Zapamietaj hasto

Dwymagaj logowania przy uiyciu bezpiecznego

Wiecej ustawien ...

| <wstee || Dalej> | [ anu |

Jesli konfiguracja zostata wykonana poprawnie pojawi sie okno

s

Testowanie ustawien konta

aby kontynuowac,

Gratulagje! Ukonczono pomyslnie wszystkie testy. Kliknij przycisk Zamknij, Zatrzymaj

Zadania | Btedy

Zadania

\/(Zalnguj sie do serwera poczty przychodza... Wykonane
V/W}rili_i testowa wiadomos< e-mail Wykonane

5tan




Dodaj konto J— - B

Wszystko gotowe.

FMamy wszystkie informacgje wymagane do skonfigurowania konta,

| Diodaj nastepne konto...

< Wstecz ][ Zakonc

Klikamy przycisk

Konfiguracja poczty zostat zakonczona.



