Konfiguracja konta pocztowego w MS Outlook 2013
(dla protokotu POP3)
Uruchamiamy program Outlook 2013

W zaktadce ,Plik: wybieramy ustawienia kont

: Nie mozna wyswietlic folderu. - Outlook

9 [nformacje o kontach

Otwérz i

— Erak dostepnych kont. Dodaj konto e-mail, aby wiaczyé dodatkowe funkgje.

# Dodaj konto

E Ustawienia konta i sieci spotecznosciowych
[ 1

Zmien ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wiecej potaczen,

Ustawieni

Polacz sie z sieciami spofecznoici mi.
i P owy!

Drukuj .
Ustawienia kont...
&% Dodaj lub usun kenta albo zmien ustawienia

istnigjacych polaczen. prézniajac folder Elementy usunigte i

Konto pakietu
Office

»_® Konta sieci spolecznosciowych
e Skonfiguruj pakiet Office na potrzeby nawia

pofaczen z sieciami spotecznosciowymi.
Opcje

Zakoricz

W oknie Ustawienia kont klikamy przycisk i Nowy...

F B
Ustawienia kont u

Konta e-mail
Mozesz dodad lub usunad konto, Mozesz tez wybrad konto i zmienic jego ustawienia.

Poczta e-mail | pliki danych | Kanaly informacyjne RSS | Listy SharePaint | Kalendarze internetowe | Opublikowal * [ *

M Mowy... *Napraw... 'Zmieﬁ... QUstawjakndomyélne XUsuﬁ + &

MNazwa Typ




i wybieramy reczng konfiguracje

yczne ie konta

Konfiguruj recznie lub nawiaz polaczenie z innymi typami serwerdw.

() Konto e-mail

Imnig i nazwisko:

Przvktad: Aneta Olecka

Adres e-mail:

Przyktad: aneta@contoso.com

Hasta:

Wpisz ponownie hasto!

Wisz hasto podane przez ustugodawee internetowego,

@ Reczna konfiguradga lub obstuga dodatkowych typéw serwerdw

< Wstecz ][ Dalgj = ][ Anuluj

Klikamy przycisk 2% i wybieramy opcje POP lub IMAP

Dodaj konto

Wybierz ustuge

() Microsoft Exchange Server lub zgodna ustuga
Potacz sie z kontem programu Exchange, aby uzyskac dostep do wiadomosc e-mail, kalendarza, kontaktow, zadan i
poczty glosowej
() Ustuga zgodna z ustuga Outlook.com lub Exchange ActiveSync
Potacz sie z ustuga, taka jak Outlook.com, aby uzyskac dostep do wiadomosci e-mail, kalendarza, kontaktow i zadan
(@ POP lub IMAP
Potacz sie z kontem e-mail POP lub IMAP
) Inne
Potacz sie z serwerem o typie wymienionym ponizej
Fax Mail Transport

< Wstecz ]l Dalej > I[ Anuluj

-

Klikamy przycisk



| w oknie Dodaj konto uzupetniamy dane

-

Dodaj konto

Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowadz ustawienia serwera poczty dla konta.

Informacje o uzytkowniku

Imig i nazwiska: Imie Mazwisko

Adres e-mail: Ctestl @em-uj.krakow.pl >

Informacje o serwerze
Typ konta: POF3 E‘
Serwer poczty przychodzacej: pop3.cm-uj. krakow.pl

Serwer pocrty wychodzacej (SMTF): | smtp, em-uj.krakaow.pl

Informacje o logowaniu

Mazwa uzytkownika: @@cm-uj.krakow.pD () Istniejacy plik danych programu Outlook
Hasto: P Przegladaj

Zapamietaj hasto

[] Wymagaj logowania przy uZyciu bezpiecznego
uwierzytelniania hasta

Testowanie ustawien konta

Zalecane jest przetestowanie konta, aby zapewnic, ze
wpisy s3 poprawne.

[ Testuj ustawienia konta ...

Automatycznie przetestuj ustawienia konta po
kliknieciu przycisku Dalej

Dostarcz nowe wiadomosc do:

@ Mowy plik danych programu Cutlook

Wiecej ustawief ...

< Wstecz ][ Dalej > ][ Anuluj ]

Wopisujemy dane:

Imie i Nazwisko

Adres

e-mail:testl@cm-uj.krakow.pl

(nalezy podac swoj adres e-mail w domenie cm-uj.krakow.pl)

Wybieramy typ konta POP3

Dla konta POP3 wpisujemy dane

serwer poczty przychodzacej: pop3.cm-uj.krakow.pl

serwer poczty wychodzacej: smtp.cm-uj.krakow.pl

Nazwe uzytkownika:testl@cm-uj.krakow.pl

Hasto

Klikamy przycisk

Wiecej ustawien ...




przechodzimy do zaktadki ,,Serwer wychodzgcy” i zaznaczamy check-box ,Serwer
wychodzgcy (SMTP) wymaga uwierzytelnienia”

" o
Ustawienia internetowej poczty e-mail M
| —

Ogalne | Serwer wychodzacy | Zaawansowane|

Serwer wychodzacy (SMTPF) wymaga uwierzytelniania
@ Uzyj tych samych ustawien, co méj serwer pocty praychodzace)
(7 Zaloguj uzywajac
Mazwa uzytkownika:
Hastiol
Zapamigtaj hasto
| Wymagaj logowania przy uZyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta

[ ok || anuwg

Zatwierdzamy klikajgc przycisk I



Przechodzimy do zaktadki ,, Zaawansowane”

i wybieramy typ szyfrowania poczty SSL lub TLS oraz podajemy numer portu:

e Szyfrowanie SSL:
serwer poczty przychodzgcej POP3
szyfrowanie poczty: SSL, port: 995
serwer poczty wychodzgcej: SMTP
szyfrowanie poczty: SSL, port: 465

L al
Ustawienia internetowsj poczty e-mail M
| —

| Ogdlne | 5emerw1rchndzaqr| Zaawansowane

Mumery portdow serwera

serwer przychodzacy (POF3): 995 Uzyj domysinych

Ten senwer wymadga zaszyfrowanego potaczenia (55L)
Serwer wychodzacy [(SMTF: 465

Uzyj potaczenia soyfrowanego nastepujacego typu: | 550

Limity czasu serwera ]

Kratkie . DHugie 1 minuta

Dostarczanie

Pozostaw kopie wiadomosci na serwerze
Usun z serwera po uptywie 14 = dni

-

|:| Usun 7 serwera po usunieciu 7 _Elementdw usunigtych”

ok || Anuwg




Szyfrowanie TLS:

serwer poczty przychodzacej POP3
szyfrowanie poczty: TLS, port: 110

serwer poczty wychodzacej: SMTP

szyfrowanie poczty: TLS, port: 587

Ustawienia internetowe) poczty e-mail

| Cgalne | 5erwerw1rchndzaqr| Zaawansowane

Mumery portdw serwera

serwer praychodzacy (POF3): 110 Uzyj domysinych

|:| Ten serwer wymadga zaszyfrowanego potaczenia (S5L)

I Serwer wychodzacy (SMTF: | 587

i Uzyj potaczenia soyfrowanego nastepujacego typu: | TLS

|| | Limity czasu serwera

Kratkie . CHugie 1 minuta

Dostarczanie
Pozostaw kopie wiadomosci na serwerze

Usuﬁzserwera po uphpwie 14 = dni

|:| LUsun z serwera po usunieciu 7 _Elementdw usunietych”

| ok || anuwg

Zatwierdzamy klikajgc przycisk E



W oknie ,Ustawienia konta POP i IMAP” klikamy przycisk

aby przetestowaé ustawienia konta

.

-
Dodaj konto ﬁ

Ustawienia konta POP i IMAP
WprowadZ ustawienia serwera poczty dla konta.

Informadje o uzytkowniku Testowanie ustawien konta
Imig i nazwisko: Tmie Nazwisko Zalecane jest przetestowanie konta, aby zapewnic, ze
) Wpisy 53 poprawne,
Adres e-mail: testl @cm-uj.krakow.pl
Informacje o serwerze
[ Testuj ustawienia konta ...

Typ konta: POF3 E‘

. | Automatycznie przetestuj ustawienia konta po
SR [ [P AT pop3.cm-uj.krakow.pl I.clilncni¢cit3 przycipsku Dal-ejJ g
Serwer poczty wychodzacej (SMTF: | smtp, em-uj.krakow.pl Dostarcz nowe wiadomosd do:
Informacje o logowaniu @ MNowy plik danych programu Cutlook

N Nazwa wytkownikea: testl @cm-uj.krakow.pl () Istnigjacy plik danych programu Qutlook

Hasto: P Przegladaj

Zapamietaj hasto

Dwymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznegao

uwierzytelniania hasta .
eyt Wiecej ustawien ...

<wstee || Dalej> | [ Anuwj |

Jesli konfiguracja zostata wykonana poprawnie pojawi sie okno

P N
Testowanie ustawien konta

Gratulagje! Ukoncono pomysinie wszystkie testy. Kliknij przycisk Zamknij, Zatrzymaj

aby kontynuowacd,
Zadania | Bledy

Zadania 5tan

\/Zalngu_i sie do serwera poczty przychodza... Wykonane
\/W}rilij testowa wiadomosd e-mail Wykonane




-

fmich kocta - — - -

Wszystko gotowe.

Mamy wszystkie informacje wymagane do skonfigurowania konta.

< Wstecz

Zakoncz

Klikamy przycisk

Konfiguracja poczty zostat zakonczona.



