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System badan ankietowych U) CM - przewodnik

Opis konfiguracji

Tworzenie ankiety 0 rozpoczynamy ikong znajdujgcg sie w prawym goérnym rogu ekranu.

Podstawowe Wyglad i nawigacja Publikacja i dostep Powiadamianie i zarzadzanie danymi Tokeny Import Kopiuj

Ilustracja 1: Zaktadki

Wyswietlona zostanie zaktadka | Podstawowe | zawierajgca pola :

Podstawowy jezyk

Tytut - jest to pole obowigzkowe

Opis - tekst wpisany w tym miejscu bedzie wyswietlany na kazdej stronie ankiety
Wiadomos¢ powitalna - wiadomos¢ , ktéra zostanie wyswietlona na ekranie powitalnym

(o ile ekran ten nie zostanie wytgczony w zaktadce | Wyglad i nawigacja |)

Wiadomos¢ koricowa - zostanie wyswietlona po zakohczeniu wypetniania ankiety
Koncowy URL - jest to adres strony www, ktdra otworzy sie po zakonczeniu wypetniania
ankiety (nalezy podawac go wraz z ciggiem ,http://" (http://www.ok.cm-uj.krakow.pl)
Administrator - podane tutaj imie i nazwisko uzywane bedg w wiadomosciach
wysytanych do respondentéw

E-mail administratora

Zapisanie ankiety na tym etapie spowoduje wysSwietlenie strony informacyjnej z

uzupetnionymi przez nas danymi, linkiem do ankiety, oraz informacjami moéwigcymi o braku
stworzonych grup i pytan (kazda ankieta, aby mozliwe byto jej uruchomienie musi zawierac co
najmniej jedng grupe pytan i co najmniej jedno pytanie).

Z racji tego, iz niektére parametry ankiety nie moga by¢ zmienione po jej zapisaniu, warto
uzupetni¢/wybrac opcje znajdujgce sie w pozostatych zaktadkach.

Kolejna zaktadka to \Wyglad i nawigacja

Format - pozwala na ustawienie jednego z trzech sposobdw prezentowania pytan

v Pytanie po pytaniu - kazde pytanie przedstawione jest na osobnej stronie. Opcja ta
przydaje sie, gdy kolejne pytania zalezg od odpowiedzi na pytania wczesniejsze.

v Grupa po grupie - pytania wyswietlane sg w grupach w jakich zostaty utworzone

v Wszystkie razem - wszystkie pytania wyswietlone sg jednoczesnie

Szablon -

Pokazac ekran powitalny - od tego ustawienia zalezy, czy uzytkownikowi zostanie
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Zaktadka | Publikacja i dostep

System badan ankietowych U) CM - przewodnik

wyswietlona wiadomos¢ powitalna, czy tez od razu przejdzie do pierwszego pytania.
Pokaz przycisk [<<Cofnij] - okresla, czy ma by¢ wyswietlony przycisk umozliwiajgcy
powrot do poprzedniego pytania.

Pokaz indeks pytan/dopusc przeskoki - opcja ta pozwala poruszac sie swobodnie po
ankiecie i odpowiadac na pytania w dowolnej kolejnosci.

Ustawic cookie, aby zapobiec powtérnemu uczestnictwu? - wtgczenie tej opcji spowoduje,
ze system bedzie zapisywat na dysku uzytkownika tzw. ciasteczko, co bedzie
skutkowato zablokowanie mozliwosci ponownego wypetnienia ankiety przy uzyciu tego
samego komputera, a doktadnie konta (profilu)/przegladarki.

Zaktadka| Powiadamianie i zarzadzanie danymi

Podstawowe powiadamianie e-mailem do - na podany tutaj adres poczty elektronicznej
system wysle informacje o kazdym wypetnieniu ankiety.

Szczegotowe powiadamianie e-mailem z wynikami do - na podany w tym miejscu adres
email, system wysle powiadomienie o wypetnieniu ankiety oraz dotgczy tresci
odpowiedzi.

Zaktadka

Anonimowe odpowiedzi - Pozostawienie opcji ,Nie” spowoduje iz mozliwe bedzie
przypisanie odpowiedzi do konkretnej osoby. ,Tak” z kolei sprawi, ze konieczne bedzie
reczne utworzenie tabeli tzw. ,tokendw” - w praktyce oznacza to koniecznos$¢ recznego
utworzenia list oséb uprawnionych do wypetnienia badania.

Zaktadka| Import | - pozwala na import struktury ankiety z pliku.

Zaktadka | Kopiuj | - umozliwia utworzenie nowej ankiety poprzez skopiowanie struktury z juz

istniejgcego badania.

Na kazdej z zaktadek istnieje mozliwo$¢ zapisania ankiety, do ktérej ustawien mozna pozniej

wroci¢ (przy tych ktérych zmieni¢ nie mozna widnieje ostrzezenie).

Po zapisaniu ankiety wyswietlona zostanie strona z podstawowymi informacjami (llustracja 2).
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ankiety.cm-uj.krakow.pl

Administracja -- Zalogowano jako: Uzytkownik &

0 a Ankiety:  Ocena pracy Naszego Zaktac j :E o L') ?

Ankieta Ocena pracy MNaszego Zakladu(lD: 157 396)

. > o p . X . @ . G} . C’Ega 5 Grupy pytain = Zadne j o EE

Tytuk: Ocena pracy Naszego Zaktadu (1D 157396)
URL ankiety - Polish (Informal): https //ankiety.cm-uj krakow pliindex .php/157396/lang-pl
Opis: Badanie to ma na celu dostarczenie informacii na temat stopnia zadowolenia z jakosci Swiadczonych przez nas usiug.
Powitanie: Bardzo prosimy o rzetelne odpowiedzi, poniewaz tylko taki epozwola nam na najlepsze dopasowanie do Paristwa oczekiwari.
Wiadomosé koiicowa: Dziekujemy za poswigcony czas
Administrator: Uzytkownik Testowy (t.burliga@cm-uj.krakow.pl)
Datal/czas rozpoczecia: -
Datalczas zakoficzenia: -
Szablon:ujcm_blue
Podstawowy jezyk: Polish (Informal)
Dodatkowe jezyki-
Koncowy URL: Podrecznik online
Liczba pytai/grup: 0/0
Ankieta aktywna: MNie
Parametry: Ankieta jeszcze nie moze byc akbywowana

[Malety dodac grupy pytari]
[Malety dodac pytania]
Cdpowiedzi MIE s3 anonimowe.
Prezentacja "grupa za grupa”
Uczestnicy mogg zapisywac czesciowo wypetnione ankiety

Ilustracja 2: Strona informacyjna wyswietlona po zapisaniu ankiety

Kolejnym krokiem jest utworzenie grupy pytan, a nastepnie dodanie pytan. W tym celu nalezy
klikngc o ikone , ale tym razem z menu grup. W nastepnej kolejnosci nalezy doda¢
pytania - analogicznie jak w poprzednich krokach - z menu pytan. W zaleznosci od wybranego
typu pytania, moga pojawic sie dodatkowe opcje - system poinformuje o tym.

ankiety.cm-uj.krakow.pl
Administracja -- Zalogowano jako: Uzytkewnik &

ﬁ a Ankiety:  Ocena pracy Naszego Zaktac j * — o L') ?

Ankieta Ocena pracy Naszego Zakladu(|D:157396)

. > o y - x . @ . c:q) . OEEQ 5 Grupy pytain | Dziat j o EEB

Grupa pytan Dziaf (ID:907)

?j 0 m .a- @ Pytania | dzial: W ktérym dziale naszej o EEB

Pytanie W ktérym dziale naszego zakladu PanilPan jest zatrudnionaly? (ID:6116)

Ao DBE M A BE

Kod: dzial : (Pvtanie obowigzkowe)
Tresc pytania: W ktérym dziale naszego zakiadu Pani/Pan jest zatrudnionaly?

Tekst pomocniczy:
Typ: Lista (radio)

Ostrzezenie: Malezy dodad warianty odpowiedzi do tego pytania 5 ;

Obowiazkowe?

Réwnanie relewancji: 1

Ilustracja 3: Ostrzezenie o koniecznosci wyboru wariantéw pytania
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Tworzenie prostej ankiety

Aby utworzy¢ prosta ankiete nalezy wykona¢ nastepujgce kroki:

o w menu gitébwnym) - uzupetnic tytut ankiety i zapisac HHE> o (w menu grup) uzupetnic

nazwe grupy Im)

ankiety.cm-uj.krakow.pl

Aclministac]a ~ Zalogowana jake: Uiytkownik &

B8

fnkieta Prosta ankieta(|D:695652 )

B30 R B GBS

Grupa pytri Prosta grupa (1D:908)

No DR

(w menu pytania) uzupetni¢ kod pytania, oraz wybrac jego typ.

Ankiety: | Prosta ankieta

JEQ O ?
Grupy pytaii  Frosta grupa - o =E=E

Pytania  Proszg wybrac.. j o =
podeinowelevians Zapisz Zapisz | zamknij
Polish (Informal) (Padstawowy jgzyk)
Kod: | pytanie 1 3 mie¢ na poczagku literg | moga sie skladag wylaeznie ze znakéw alfanumeryeznych.
Tresé pytania: ;@ i1 # & [ @ (=) hodo dokumentu

BEOoO3=® 0

B2 U al% = = ] =

& P&

Czy pytanie jest proste?

Tekst pomocniczy: [ W & E @ (5 Dédie dokumeny

= | o]

B I U # | x x* £ » = E‘r-

& Fe

Pmszg;u(engwshnlﬁl

Ilustracja 4: Ekran edycji elementéw tekstowych pytania.

System oferuje wiele rodzajéw pytan - z odpowiedziami
tekstowymi, datg, ztozong tabelg, skalg punktows itp.
Nie ma ograniczen jesli chodzi o ilo$¢ pytan. Pytania
mogg by¢ definiowane jako obowigzkowe lub nie. W
kazdej chwili mozna podgladnac pytanie lub grupe
korzystajac :
z ikony ?j

OSRODEK KOMPUTEROWY
"} 5 UNIWERSYTET JAGIELLONSKI

COLLEGIUIM MEDICUM

Dod pytar

Ilustracja 5: Wybér rodzaju pytania.
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Efektem powyzszych krokdw jest prosta ankieta z ekranem powitalnym i jednym pytaniem -
ankiete mozna przetestowac wybierajgc z menu -a-ikone .

UNIWERSYT sIELLONSKI
COLLEGI EDICUM

. Prosta grupa
Prosta ankieta

Jak oceniasz jakos$¢ naszych ushug?

L% e:

W tej ankiecie jest 1 pytanie

Zakoficz i usun odpowiedzi Zakoficz i usun odpowiedzi

Ilustracja 7: Ekran powitalny Ilustracja 6: Pytanie (skala 1-5, nieobowigzkowe)

Aby uruchomi¢ badanie nalezy klikng¢ ® ikone znajdujgca sie w lewej gornej czesci ekranu.
Wyswietlony zostanie monit-ostrzezenie informujgcy o braku mozliwosci edycji pewnych
elementéw po aktywacji ankiety, oraz umozliwiajgcy zmiane kilku parametrow. Jednym z nich
jest wybdr, czy ankieta ma by¢ anonimowa, czy tez nie - wybranie opcji sprawi, ze
odpowiedzi nie bedg mogty by¢ powigzane z uczestnikami badania, a dla uzytkownika
wyswietlony zostanie monit informujgcy o tym.

Po zapisaniu/aktywacji badania mozna wybra¢, czy ankieta ma by¢ dostepna dla wszystkich,
czy tez nie.

Aktywowanie ankiety (157396)

Ankieta zostata aktywowana. Utworzono tabele wynikow.

Ankieta jest juz aktywna i mozna wpisywac odpowiedzi.

Tryb dostepu otwartego: MNie jest wymagane zaproszenie do wypetnienia ankiety.
Mozna ograniczyc dostep do ankiety wiaczajac tokeny za pomoca poniZszego przycisku .,

Przetacz na dostep ograniczony Mie, dziekuje.

Wybor opcji | Nie, dziekuje | spowoduje, ze ankieta dostepna bedzie dla kazdego kto posiada

link do niej. Link mozna udostepnic na stronie internetowej lub za posrednictwem
wiadomosci e-mail.

Jesli administrator ankiety wybierze | Przetqcz na dostep ograniczony | do ankiety bedg miec
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dostep wytgcznie zaproszeni uzytkownicy. Administrator uzupetnia dane uczestnika ankiety, a
nastepnie zostaje utworzony token - uzytkownik otrzymuje na adres e-mail link, pozwalajgcy
na jednokrotne wypetnienie ankiety. W przypadku duzej liczby respondentéw, mozna
zaimportowac przygotowang wczesniej liste (w formacie CSV).

Tworzenie tokenu

Przetgczenie ankiety w tryb dostepu ograniczonego spowoduje wyswietlenie okna:

Ostrzezenie

Do tej ankiety nie zainicjowano tokenow.

y do tej ankiety, dostep do niej bedg mieli tylko

owadzg token recznie lub korzystajac z URL.

wypetniong ankietg zostang
warantowac wypetniajgcym

Czy chcesz utworzyc tabele tokendw dla tej ankiety?

Inicjuj tokeny

Wybieramy | Inicjuj tokeny

tokendw.

Mie, dziekuje.

i potwierdzamy informacje o pomysinym utworzeniu tabeli

Na kolejnym ekranie za pomoca o symbolu dodajemy uzytkownika - wystarczy podac imie
nazwisko oraz adres e-mail. Po tej operacji system umozliwi wyswietlenie tokendw, dodanie

nowego uzytkownika, lub korzystajac z o ikony wygenerowanie tokendw dla utworzonych
kont. Na tym etapie uzycie g% symbolu spowoduje wystanie wiadomosci e-mail z linkiem do
ankiety,, do wszystkich wprowadzonych uprzednio uzytkownikow.

Aby zakonczy¢ ankiete, nalezy uzy¢ matej ™ ikony znajdujacej sie w lewej gornej czeéci ekranu
na liscie ankiet. W wyniku tej operacji pojawi sie monit:

Zakoncz ankiete(157396)

Ostrzezenie
PROSIMY PRZECZYTAC UWAZNIE!

53 twa sposoby na zakoricze

osciami | wybrac

e zostana utracone

zestnikach nie zostang

parame
* Ankie

Ankieta wygasa

OSRODEK KOMPUTEROWY
UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUIM MEDICUM

nie badania. Prosze sig do

adnie zapoznad z tymi

ebie

Dezaktywacja

czestnikach sg

ostgpna
oni komunikat,

0 ankiety)
Aania, grupy | parametry sa

edytowalne
dezaktywacja powinno sig
wyeksportowac wyniki

Dezaktywu] ankiste
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Warto wyeksportowac strukture ankiety, poniewaz w razie koniecznosci na jej podstawie
mozna szybko utworzy¢ podobne badanie.

Wybieramy| Ankieta wygasa | aby nie utraci¢ wynikéw. (g Ikona daje dostep do menu

statystyk ankiety. Po wybraniu interesujgcych opcji przyciskiem | Eksportuj dane | mozemy
zapisa¢ wyniki w jednym z popularnych formatéw.

Powyzszy przewodnik pozwala na utworzenie prostej ankiety. Wiecej opcji znajdg Panstwo na
oficjalnej stronie projektu (w jezyku angielskim)

https://manual.limesurvey.org/LimeSurvey Manual#Manual - Table of contents i oczywiscie
kontaktujac sie z Osrodkiem Komputerowym UJCM.
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