Konfiguracja konta pocztowego @cm-uj.krakow.pl
w MS Outlook 2016

(dla protokotu IMAP)

Uruchamiamy program Outlook 2016

W zaktadce ,Plik: wybieramy ustawienia kont

©

Informacje o kontach

Otwérz i
eksportuj

Outlook na dzi¢ - Outlook

BrTs el (et B e st sl e e el
4 Dodaj konte

I@ Ustawienia konta
[ !

Zmien ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wiecej polgczen.

Ustawienia kont...
835 Dodaj lub usu konta albo zmieri 2 POCZtOWg
ustawienia istnigjacych polaczen.

j pocztowej, oprézniajac folder Elementy usunigte i
Konta pakietu | Narzedziado | przeprowadzajac arc L
Office oczyszczania ™

Opdje

Zakorcz

W oknie Ustawienia kont klikamy przycisk i Nowy...

Ustawienia kont

Konta e-mail
Mozesz dodad lub usunac kanto. MoZesz tez wybraé konto i zmienié jego ustawienia.

Poczta e-mail | Pliki danych | Kanaty informagyjne RSS | Listy SharePoint | Kalendarze internetowe | Opublikowa| * [*

e Nowy.. ‘B napraw. W zmier.. @ Ustsw jako domyilne 9 Usui & &

Mazwa Typ




i wybieramy reczng konfiguracje

CDaodaj konto

— —

Automatyczne konfigurowanie konta
Konfiguruj recznie lub nawiaz polgczenie z innymi typami serwerdw,

() Konto e-mail

Irnie | nazwisko:
Preyktad: Aneta Olecka

Adres e-mail:
Ptzyktad: anetai@contoso.com

Hastao:

Whisz ponownie hasto:

@ Reczna konfiguragja lub obstuga dodatkowych typow serwerdw

Wpisz hasto podane przez ustugodawce internetowego.

< Wstecz [ Dalej = ] [ Anuluj

5

Klikamy przycisk L 2=>_lj wybieramy opcje POP lub IMAP

Dodaj konto

Wybierz ustuge

() Ustuga zgodna z ustuga Outlook.com lub Exchange ActiveSync

@ POP lub IMAP
Potacz sig z kontem e-mail POP lub IMAP

() Inne
Polacz sie z serwerem o typie wymienionym ponizej
Fax Mail Transport

Potacz sie z ustuga, taka jak Qutlook.com, aby uzyskad dostep do wiadomosci e-mail, kalendarza, kontaktdw i zadan

< Wstecz “ Dalej = ][ Anuluj

Klikamy przycisk



| w oknie Dodaj konto uzupetniamy dane

r

Dodaj konto

Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowad? ustawienia serwera poczty dla konta.

Informacje o wiytkowniku

Imie i nazwisko: Imie Mazwisko

Adres e-mail: C Eestl@cm-uj.krakow.pl >

Informacje o serwerze

Iyp konta: IMAP
Serwer poczty przychodzacej: imap.cm-uj.krakow.pl
Serwer poczty wychodzace] (SMTPE | smtp,em-uj krakow.pl

Informagje o logowaniu

Mazwa uzytkownika:

< Eestl@cm-uj.krakow.pl >

Hasko: Ek AR AR A
gapamietaj hasto

|:|W';[magaj logowania przy ufyciu bezpiecznego
uwierzytelniania hasta

Testowanie ustawier konta

Zalecane jest przetestowanie konta, aby zapewnic, Ze
wpisy sa poprawne,

Testuj ustawienia konta ...

Automatycznie przetestuj ustawienia konta po
kliknieciu przycisku Dalej

Poczta do przechowywania w  Wszystko
trybie offline:

Wiecej ustawien ...

< Wstecz ][ Dalej = ][ Anuluj ]

Wopisujemy dane:
Imie i Nazwisko

Adres e-mail:testl@cm-uj.krakow.pl

(nalezy podac swoj adres e-mail w domenie cm-uj.krakow.pl)

Wybieramy typ konta IMAP

Dla konta IMAP wpisujemy dane

serwer poczty przychodzacej: imap.cm-uj.krakow.pl

serwer poczty wychodzgcej: smtp.cm-uj.krakow.pl

Nazwe uzytkownika:testl@cm-uj.krakow.pl

Hasto



[ Wiecej ustawien ... ]

Klikamy przycisk

przechodzimy do zaktadki ,,Serwer wychodzacy” i zaznaczamy check-box ,Serwer
wychodzgcy (SMTP) wymaga uwierzytelnienia”

" o
Ustawienia internetowej poczty e-mail M
| —

Ogalne | Serwer wychodzacy | Zaawansowane|

Serwer wychodzacy [SMTF) wymaaga uwierzytelniania
@ Uzyj tych samych ustawien, co maj serwer pocty prychodzace)
(7 Zaloguj uzywajac
Mazwa uzytk ownika:
Hastol
Zapamietaj hasto
| Wymagaj logowania przy uZyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta

[ ok || anuwg

Zatwierdzamy klikajgc przycisk I]



Przechodzimy do zaktadki ,,Zaawansowane”

i wybieramy typ szyfrowania poczty SSL lub TLS oraz podajemy numer portu.

e Szyfrowanie SSL:
serwer poczty przychodzacej IMAP
szyfrowanie poczty: SSL, port: 993
serwer poczty wychodzgcej: SMTP
szyfrowanie poczty: SSL, port: 465

L =
Ustawienia internetowsj poczty e-mail M
—

| Cgdlne | 5emerw1rchndzacy| Zaawansowane

Mumery portdow serwera

Serwer praychodzacy [IMAF): 993 Uzyj domysinych

Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: | 550 IE'

Il serwerwychodzacy (sMTP: | 465 h

| Uzyj potaczenia soyfrowanego nastepujacego typu:  ||55L E

M| Limity czasu serwera

| Kratkie ~J Dtugie 1 minuta

Foldery

Sriezka folderu ghtownego:

Elementy wystane
|:| Mie zapisuj kaopii elementdw wystanych

Elementy usunigte

|:| Oznacz elementy do usuniecia, ale nie przenos ich automatycznie |

Elementy oznaczone do usuniecia zostana trwale usuniete po
przeczyszczeniu elementow wskrzynce pocztowe].,

Przeczyif elementy podczas przetaczania folderdw w trybie online

| ok || Anu

Zatwierdzamy klikajgc przycisk I]



Szyfrowanie TLS:

serwer poczty przychodzacej IMAP
szyfrowanie poczty: TLS, port: 143
serwer poczty wychodzacej: SMTP
szyfrowanie poczty: TLS, port: 587

- Bl
Ustawienia internetowe] poczty e-mail ﬁ

| Jygdlne | 5emermchndzqq| Zaawansowane

Mumery portow serwera

serwer praychodzacy [IMAP: 143 Uzyj domyslnych

Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu:  ||TLS IE'

Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: | TLS

Limity czasu serwera

Kratkie . CHugie 1 minuta

Foldery

Sciefka folderu ghownego:

Elementy wystane

L |:|Nie zapisuj kopii elementow wystanych

|| | Elementy usunigte

I |:| Oznacz elementy do usuniecia, ale nie przenos ich automatycznie

Elementy oznaczone do usuniecia zostana trwale usuniete po
L przeczyszczeniu elementaw w skrrynce pocztowe),

Przeczyif elementy podczas przetaczania folderdw w trybie online

Serwer wychodzacy (SMTP): | 557 h
| [=]

, | ok || Anuig

Zatwierdzamy klikajgc przycisk I]



W oknie ,Ustawienia konta POP i IMAP” klikamy przycisk

aby przetestowaé ustawienia konta

-
Dodaj konto

Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowadz ustawienia serwera poczty dia konta,

Informacje o uiytkowniku
Imig i nazwisko: Imie Mazwisko

Adres e-mail: testl@cm-uj.krakow.pl

Informadje o serwerze

Typ konta: IMAP E‘
Serwer poczty przychodzacej: imap.cm-uj.krakow.pl
Serwer pocrty wychodzacej (SMTPE | smtp,em-uj krakow.pl
Informacje o logowaniu
Nazwa uzytkownika: testl @cm-uj. krakow.pl

Hasto: Fd R
;apamiq:taj hasto

DW‘Imagaj logowania przy ufyciu bezpiecznego
uwierzytelniania hasta

Testowanie ustawien konta

Zalecane jest przetestowanie konta, aby zapewnic, Ze
wpisy 5a poprawne,

Testuj ustawienia konta ,..

Automatycznie przetestuj ustawienia konta po
kliknieciu przycisku Dalej

Poczta do przechowywania w  Wszystko
trybie offline:

Wiecej ustawien ...

<wste || Dalej> | | Anulj |

Jesli konfiguracja zostata wykonana poprawnie pojawi sie okno

-
Testowanie ustawien konta

aby kontynuowacd,

Gratulagje! Ukoncono pomysinie wszystkie testy. Kliknij przycisk Zamknij,

Zatrzymaj

Zadania | Bledy

Zadania

\/W}rilij testowa wiadomosd e-mail

\/Zalngu_i sie do serwera poczty przychodza...

5tan

Wykonane
Wykonane




Dodajkonto - R > )

Wszystko gotowe.

Mamy wszystkie informacje wymagane do skonfigurowania konta.

<wstecz || Zakotiez |

Klikamy przycisk s J

Konfiguracja poczty zostat zakonczona.



